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第 2 章 系统管理与企业应用平台



本项目学习内容

任务 知识点 / 技能点

一、核算体系的建立 企业账套、年度账套、企业核算类型

二、财务分工 用户、角色、权限、系统管理员、账套主管

三、账套的备份及恢复 企业账套的输出和引入、年度账套的输出和
引入、设置自动备份计划

四、账套的其他安全措施 数据升级、系统的安全管理



2.1 系统管理



系统管理 - 功能概述

l系统管理是做什么的？
l对整个系统的公共任务进行统一管理。
l账套管理
l年度账管理
l操作员及权限管理
l设立统一的安全机制

l谁能登录系统管理？
l系统管理员
l账套主管



系统管理 - 系统管理员

l职位概要
l负责整个系统的安全运行和数据维护。
l系统默认： ADMIN

l工作内容
l按岗位分工要求设置系统操作员，分配其对应权限。
l按已确定的企业核算特点及管理要求进行企业建账。
l随时监控系统运行过程中出现的问题，清除异常任务、
排除运行故障。

l保障网络系统的安全，预防计算机病毒侵犯。
l定期进行数据备份，保障数据安全、完整。



系统管理 - 账套主管

l工作任务
l确定企业会计核算的规则
l对年度账进行管理
l为所管辖账套内的操作员进行赋权
l组织企业业务处理按既定流程运行



系统管理 - 账套管理

• 何谓“账套”？
• 企业应用会计信息系统之始，首先需要在系统中建立企业的基本

信息、核算方法、编码规则等，称之为建账，这里的“账”是
“账套”的概念。

• 多账套管理？

• 在计算机管理信息系统中，每一个企业的数据都存放在数据库中
，称为一个账套。手工核算方式下，可以为会计主体单独设账进
行核算，在计算机中则体现为多个账套。在用友 ERP 管理软件
中，可以为多个企业（或企业内多个独立核算的部门）分别立账
，各账套间相互独立，互不影响，系统最多允许建立 999 套企
业账套。 



系统管理 - 账套管理

• 建立账套
• 建账过程

以系统管理员身份登录系统管理

1增加用户

2在建账向导引导下完成建账过程

3设置用户权限



系统管理 - 账套管理

• 建账过程 - 以系统管理员的身份登录系统管理

默认的系统管理员为
“ admin”, 密码为空

单击此处可以为系统
管理员增设密码



系统管理 - 账套管理

• 建账过程 1- 增加用户

标识了蓝色的项目是必须输入的

增加用户时可以选择用户所对应
的角色



• 建账过程 2- 建立账套 - （ 1 ）账套信息

系统管理 - 账套管理



系统管理 - 账套管理

• 建账过程 2- 建立账套 -(2) 单位信息

单位全称用于发票打印，
其他情况使用企业简称



系统管理 - 账套管理

• 建账过程 2- 建立账套 -(3) 核算类型

选择“ 2007新会计制度科
目”



建账注意事项——企业类型和行
业性质

影响到：会计科目
             报表模板



系统管理 - 账套管理

• 建账过程 2- 建立账套 -(4) 基础信息



• 建账过程 2- 建立账套 -(5) 编码方案

系统管理 - 账套管理



系统管理 - 账套管理

• 建账过程 3- 设置权限 - 为操作员赋权

为出纳赋予功能权限

1. 选择账套

2. 选择操作员





两个文件： UFDATA.bak 、 UfErpAct.Lst

备份文件只能通过“引入”，恢复到用友
ERP-U8 系统中才可以使用

账套的输出和引入系统管理 - 账套管理

• 账套输出
• 保证数据安全 
• 解决集团公司数据合并问题 
• 删除账套 

• 账套引入



系统管理 - 账套库管理

• 账套库与账套是什么关系？
• 账套库和账套是两个不同的概念。账套是账套库的上一级，账
套是由一个或多个账套库组成的。一个账套对应一个经营实体
或核算单位，账套中的某个账套库对应这个经营实体的某年度
区间内的业务数据。 

• 便于企业的管理，如进行账套的上报，跨年的数据管理结构调
整等；方便数据备份输出和引入；减少数据的负担，提高应用
效率。

• 工作内容

• 建立年度账

• 年度账的引入和输出

• 结转上年数据

• 清空年度数据



系统管理 - 操作员及权限的管理

• 必要性 
• 企业应用 ERP财务管理软件时，首先明确指定各系统授权的

操作人员，并对操作人员的使用权限进行明确规定，以避免
无关人员对系统进行非法操作，同时也可以对系统所包含的
各个功能模块的操作进行协调，使得流程顺畅，从而保证整
个系统和会计数据的安全性和保密性。

• 工作内容
• 角色管理
• 用户管理
• 权限管理



系统管理 - 用户与角色

• 角色
• 角色是指在企业管理中拥有某一类职能的组织，这个角色组织可以是实

际的部门，也可以是由拥有同一类职能的人构成的虚拟组织。例如：实
际工作中最常见的会计和出纳两个角色 ( 他们既可以是同一个部门的人
员，也可以分属不同的部门但工作职能是一样的 ) 。我们在设置了角色
后，就可以定义角色的权限，当用户归属某一角色后，就相应地拥有了
该角色的权限。设置角色的方便之处在于可以根据职能统一进行权限的
划分，方便授权。

• 用户

• 用户是指有权登录系统，并对系统进行操作的人员，即通常意义上的
“操作员”。 



系统管理 - 权限管理

• 三个层次
• 功能级权限管理

• 数据级权限管理

• 金额级权限管理

• 权限设置

• 系统管理员
• 可以指定账套主管；

• 对系统内所有账套的操作员赋权

• 账套主管

• 默认拥有该账套全部权限；

• 只能对其所管辖账套的操作员进行授权 



• 系统运行监控
• 注销当前操作员
• 清除系统运行异常
• 察看上机日志
• 设置自动备份计划
• 升级数据

系统管理 - 系统运行安全管理



2.2
企业应用平台

基础档案录入



系统的公共平台基

石
information



企业应用平台 - 概述

l企业应用平台的作用
l是访问系统的唯一入口
l设置系统的公共信息和基础档案
l定义自己的业务工作，设计自己的个性化流程

l工作平台
l基础信息设置
l基础档案设置



企业应用平台 - 基础设置

l基本信息设置
l系统启用
l修改分类编码方案
l修改数据精度定义

l基础档案设置
l确定基础档案的分类编码方案
l基础档案整理
l基础档案输入



企业应用平台 - 基础设置

l数据权限设置
l数据权限是对业务对象进行的控制
l对特定对象的某些项目和某些记录进行查询和录入
的权限控制

l金额权限控制
l设置用户在填制凭证时对特定科目允许输入的金额
范围；

l设置在填制采购订单时允许输入的采购金额范围



企业应用平台 - 基础设置

• 单据设置
• 显示模版设置 

• 增加表头项目
• 增加表体项目

• 打印模版设置
• 单据编号设置

• 系统编号
• 自动编号



企业应用平台 - 系统启用

• 系统启用
• 由系统管理员在建账完成后启用系统
• 由账套主管在企业应用平台启用系统

账套启用日期

各系统的启用日期必须大于
等于账套启用日期



企业应用平台 - 基础档案设置

• 必要性
• 企业核算或汇总分析必需的基础信息，如与业务处理相关

的组织机构设置、职员、客户、供应商等，在手工环境下
，这些信息或分散在各个部门进行管理，大多根本就没有
规范的档案。计算机业务处理建立在全面规范的基础档案
管理之上，且要求事先设置各种分类、统计口径，才能在
业务处理过程中分类归拢相关信息，并在事后提供对应的
分析数据。

• 要求
• 准确、及时、完整



企业应用平台 - 基础档案设置

• 机构人员

基础档案
目录

档案用途 前提条件 使用的系统

部门档案 设置与企业财务核算与
管理有关的部门

先设置部门编码方案 所有子系统

人员档案 设置企业的各个职能部
门中需要对其核算和业
务管理的职工信息

先设置部门档案和人
员类别，才能在其下
增加职员

除固定资产和
成本模块外

人员类别 对企业的人员类别进行
分类设置与管理

  薪资管理



企业应用平台 - 基础档案设置

• 客商信息
客户分类 便于进行业务数据的统计

、分析
先确定对客户分类
然后确定编码方案

总账、应收

客户档案 便于进行客户管理和业务
数据的录入、统计、分析

先建立客户分类档案 总账、应收

供应商分
类

便于进行业务数据的统计
、分析

先确定对供应商分类
然后确定编码方案

总账、应付

供应商档
案

便于进行供应商管理和业
务数据的录入、统计、分
析

先建立供应商分类档
案

总账、应付

地区分类 针对客户 /供应商所属地
区进行分类，便于进行业
务数据的统计、分析

先建立地区分类档案 总账、应收、
应付



企业应用平台 - 基础档案录入

• 机构人员 - 部门
• 总账管理 -按部门核算收入、费用
• 薪资管理 -按部门管理职工
• 固定资产 -按部门管理资产
• 应收 /付款管理 -客户、供应商往来记录到部门



企业应用平台 - 基础档案录入

• 机构人员 - 人员类别



企业应用平台 - 基础档案录入

• 机构人员 - 人员档案
• 总账 -核算个人往来
• 薪资 -核算职工工资
• 应收应付 -往来记录到业务员



企业应用平台 - 基础档案录入

• 客商信息 - 客户分类
• 手工系统中，客户作为应收科目的明细科目进行管理

，没做分类和统计要求。建立计算机系统后，要求加
强客户管理，按销售性质对客户进行分类，并掌握每
个客户的应收账龄、收款账龄，进行收款预测和欠款
分析。



企业应用平台 - 基础档案录入

• 客商信息 - 客户档案
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