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《 算机 用 》在 卷计 应 实务 线试 (七) 

要求：将如下各题的单选答案填入前端的深绿色单元格内(半角英文字母，不分大小

     写)，最后不要忘记存盘。(考试时间:90分钟)

1、Windows操作系 定文件名中不能含有的符号是：统规

A、# ? \  " < > | : /    　　　B、? \ * " < > | : $
C、? \ * " < > | : /    　　　 D、? \ * " < > | : @

2、人 通常用十六 制数，而不用二 制数来 入 算机中的数，原因是：们 进 进 输 计

A、 算机内部使用的是十六 制数；计 进

B、十六 制数的 写比二 制数方便；进 书 进

C、十六 制数表达的范 比二 制数大；进 围 进

D、十六 制数的运算 比二 制数进 规则 进 简单

3、在Windows 的“我的电脑”中, 可以被格式化的 是：设备

A、 ；软盘         B、安装有Windows系 的硬 分区；统 盘

C、光 ；盘         D、服 器硬务 盘

4、Excel中，在A2和B2单元格中分别输入数值7和6.3 , 然后选定A2:B2区域，将鼠标 

指 放在 区域右下角填充柄上向右拖至针 该 E2，则E2 元格中的 是：单 值

A、4.2；　　    B、5.6；　　    C、7.0；    　　D、8.4   

5、在以下 所表示的文件中，属于程序文件图标 (可 行文件执 ) 型的是：类

A、　　　　；    　　B、　　　　；    　　C、　　　　；    　　D、

6、如下关于常用工具 的栏 “　”按 与菜 命令钮 单 “文件/新建”的几个叙述中，不正确的是：

A、菜 命令单 “文件/新建”有模板 框；　　　对话 B、两者都可以新建文档；　　　　　　

C、“　”按 操作没有模板 框；　　　　　钮 对话  D、两者的功能完全相同

7、对于Excel，下列叙述中不正确的是：

A、函数可以作 公式中的一个操作数；为

B、双 某工作表 ，可 工作表重新命名；击 标签 对该

C、同一个工作薄中不同的工作表可以有相同的名字；

D、Excel的主要功能是表格处理、数据库管理、图表处理



之所以被称 “冷启 ”的原因是：        为 动

8、使用Word 文字处理软件，可以设计：

A、 志 刊封面；杂 书             B、 管理 件；财务 软

C、房屋建筑 ；图纸             D、教学 画 件动 课

9、Word中，分栏处理后的文档，显示时只见到一栏的效果，引至错误的原因是：

A、文档 于处 “ 面页 视图”状 ；态       B、文档 于处 “打印预览”状 ；态

C、文档 于处 “普通视图”状 ；态       D、要分 的文档 束 已插入分 符栏 结 处 节

10、Excel中，要在当前工作表（Sheet1）的A2单元格中引用另一个工作表（如Sheet4）
中的B2到B7 元格的数据和， 在当前工作表的单 则 A2 元格中 入的公式 ：单 输 应为

A、=SUM(Sheet4!B2:B7)；        　　 B、=SUM(Sheet4!B2:Sheet4!B7)；
C、=SUM((Sheet4)B2:B7)；        　　D、=SUM((Sheet4)B2:(Sheet4)B7)；

11、如下四种 构中，不属于 算机网 常采用的基本拓朴 构的是：结 计 络 结

A、星形 构；　　　　结 B、分布式 构；　　　　结 C、 构；　　　　总线结 D、 形 构环 结

12、Word 中，文档中建立的多个文本框可以链接起来，文本框链接的意思是：

A、前一个文本框与下一个文本框 接成更大的文本框；连

B、前一个文本框装不下的文字，将出 在下一个文本框的 部；现 顶

C、前一个文本框中的文字内容，走到下一个文本框中；

D、下一个文本框中的文字内容，走到前一个文本框里

13、函数的嵌套是指函数可作为其他函数的参数。Excel 规定，嵌套的函数最多可达：        

A、5 ；层         B、6 ；层         C、7 ；层         D、8层

14、按 算机 用的分 ，计 应 类 AUTO CAD 件属于：软

A、科学 算 件；计 软       B、 控制 件；实时 软       C、数据 理 件；处 软       D、 助 件辅 设计软

15、相 于对 “ 启热 动”而言，按下 算机面板上的“计 Power”开关 一操作被称 “冷启 ”。这 为 动

A、启 前机箱是 的；动 热    　　    B、启 前机箱是冷的；动

C、启 前主机仍在运行；动   　　  D、启 前主机已停止运行动

16、以下关于Word的表格操作的叙述中，不正确的是：

A、在表格的 元格中，除了可以 入文字、数字外， 可以插入 片；单 输 还 图

B、表格的每一行中的各 元格的 度可以不相同；单 宽

C、表格的每一行中的各 元格的高度可以不相同；单

D、可以在表格的任一 元格上 制斜单 绘 线

17、在 网 ，一些文字 有下划 ， 表示：浏览 页时 带 线 这

A、超 接到与 文字相 的 内容；　　　　级链 该 应 详细 B、用 的重点内容；户浏览

C、用 付款才能 的内容；　　　　　户须 浏览  　　　D、禁止用 的内容户浏览



18、Windows系 中，要把已安装并注册了的 用程序 除掉，正确的做法是：统 应 删

A、在 源管理器中找到 的程序文件，直接 除它；资 对应 删

B、在MS DOS方式下，用DEL命令 除 的 用程序；删 对应 应

C、在“开始”菜 的单 “程序” 中， 除 的 ；选项 删 对应 项

D、通过“控制面板”中的“添加/ 除程序删 ”， 除 的 用程序删 对应 应

19、要把 定的文件或文件 复制到其他地方，如下操作中不正确的是：选 夹

A、 菜 上的编辑 单 “复制” ；选项             　　B、按 【键 Ctrl】+【C】；

C、工具菜 上的单 “复制到文件夹” ；选项     D、工具 上的栏 “复制到”按钮

20、Excel 中，创建数据库必须遵循一定规则。以下各项中，不正确的一项是：       

A、工作表中，数据 与其他数据之 ，可以不留空行和空列；库 间

B、数据 中的众多数据之 ， 避免放置空行和空列；库 间 应

C、数据 中，同一列中的数据必 具有相同的数据 型；库 须 类

D、数据 中，各字段名必 是唯一的库 须

21、 算机中数据的表示形式是计

 A、八 制数；进       B、十 制数；进       C、二 制数；进       D、十六 制数进

22、 算机硬件能直接 和 行的 言是：计 识别 执 语

A、高 言；级语     B、符号 言；语     C、 言；汇编语     D、机器 言语

23、 算机存 容量 位计 储 单 1K字 ，表示的二 制数 位数共有：节 进 总

A、1000个；      B、8*1000个；      C、1024个；      D、8*1024个

24、Office系 中， 表示某命令目前不能 行，相 的命令菜 ：统 为 执 应 单

A、以灰色 示；显                    B、右 有下加下划 的字母侧带 线 X；
C、右 有省略号侧带 …；          D、左 有符号√侧带

25、如下关于Windows系统“任务栏”作用的 法中，正确的是：说

A、 示系 的所有功能；显 统                     B、 窗口之 的切 ；实现 间 换

C、只 示正在后台工作的窗口名；显         D、只 示当前活 窗口名显 动

26、在Word中，“打开”文档的作用是：

A、将指定的文档从外存中 入并 示出来；读 显 B、 指定的文档打开一个空白窗口；为

C、将指定的文档从内存中 入并 示出来；读 显 D、 示并打印指定文档的内容显

27、下面关于Windows 文件名的叙述中， 的是错误

A、文件名中允 使用 字；许 汉           B、文件名中允 使用多个 点分隔符；许 圆

C、文件名中允 使用空格；许           D、文件名中允 使用许 竖线(“ | ”)

28、当个人 算机以 号方式接入计 拨 Internet国 互 网 ，必 使用的 是：际 联 时 须 设备

A、网卡；      B、 制解 器调 调 (Modem)；      C、 机；电话       D、IE 器浏览



29、在Excel工作表中，当数字的位数超 元格 度 ， 元格 示的一串符号是：过单 宽 时 该单 显

A、********；    B、@@@@@@@@；    C、########；    D、%%%%%%%%

30、要在Word中 看分 后的排版效果， 的 模式是：查 栏 应该选择 视图

A、普通 ；视图         B、 面 ；页 视图         C、大 ；纲视图         D、Web版式视图 

31、以下关于Excel的说法中，正确的是：

A、高 可以不 置条件区域级筛选 设

B、正在使用的工作簿文件不能被 除；删

C、打开工作簿文件是指把 文件从内存 出并 示出来；该 读 显

D、 行分 操作之前，一定要按某一个字段 行排序操作执 类汇总 进

32、下面的关于 算机病毒的叙述中，正确的是：计         

A、一个独立存在于磁 中的程序；盘         B、可以造成机器故障的一种生物病毒；

C、 算机病毒具有 染性、潜伏性；计 传      D、使用 是最容易 染 算机病毒的键盘 传 计

33、以下关于硬件的 法中，不正确的是：说

A、内存 器可与储 CPU直接交 信息；换           B、内存 器划分储 为RAM和ROM两部分；

C、打印机属于 入 ；输 设备                          D、硬 是一种外部存 器盘 储

34、要访问Internet上的WWW服 器， 算机必 要安装的 件是：务 计 须 软

A、 器；浏览       B、Outlook Express；      C、数据 ；库       D、Unix系统

35、最适合反映在同一数据系列中，每 占 系列数 和的比例关系的一种 表 型是：项 该 值总 图 类

A、散点 ；图       B、 ；饼图       C、柱形 ；图       D、折线图

36、下列四个不同数制表示的数中，数 最小的是：值
A、11011101(2)；        B、334(8)；        C、219(10)；        D、DA(16)

37、在Excel工作表中, 已知A1 元单 为true, B1 元单 为false, 函数则

=IF(AND(NOT(A1),B1), IF(NOT(B1),1,2), IF(OR(A1,NOT(B1)),3,4))的 果是结 :
A、1；        B、2；        C、3；        D、4 

38、公式中引用了混合地址$AB12， 复制 公式 不会自 整的是：则 该 时 动调         

A、第AB列；              B、AB列和12行都不会自 整；动调

C、第12行；              D、AB列和12行都会自 整动调

39、Pentium Ⅳ芯片比之以前的几代CPU芯片更受用 迎，主要是因 它：户欢 为

A、 存容量更大；储     B、运算速度更快；    C、价 更便宜；钱     D、被广告大力吹捧      

40、 算机网 的最主要的功能是：计 络

A、互相 送信息；传     B、 源共享；资     C、提高 机的可用性；单     D、增加通信距离



41、一张Excel工作表中，最多可容许的行数是：

A、65536； 　　   B、65535；　　    C、65534； 　　   D、65533     

42、Windows 中，搜索文件或文件 可使用 配符夹时 统  *，若用 入的是户输 *. bmp， 其含 是：则 义

A、搜索所有名字中含*号的. bmp文件；  　　　        B、搜索所有的. bmp文件；

C、搜索名字是 个单 *号的. bmp文件；            　　    D、 的文件名写法错误

43、Excel中，要在单元格中输入学号“0203241126”，正确的输入是：       

A、"0203241126；            B、'0203241126；
C、=0203241126；      　 D、0203241126

44、Word中，要在文档中删除分节符，首先把插入点定位在分节符处，之后按下：

A、退格 【←】；键               B、 除 【删 键 Del】；

C、回 【车键 Enter】；          D、脱离 【键 Esc】

45、Windows的 文件名长 “ 算机程序 大计 设计 纲.doc”，改为DOS的“8.3”形式文件名是：

A、 算机程计 .doc；      B、 算机程序 大计 设计 .doc；
C、 算机计 ~1.doc；      D、 算机程序 大计 设计 纲.doc

46、在Word中，当使用标尺设置首行缩进的左缩进时，作用范围是指：

A、光 所在行；　　　　　　　标 B、光 所在段落；　　　　　　标

C、光 所在 面；　　　　　标 页  　D、整个文档

47、Internet国 互 网中，域名与际 联 IP地址的关系是：

A、一个域名 多个对应 IP地址；　　　　B、一个IP地址 多个域名；对应

C、域名与IP地址没有任何关系；　　     D、一一对应

48、在中文版Windows系 中，不 用那种 字 入法 入，同一 字的内 都是：统 论 汉 输 输 汉 码

A、国 ；标码   B、ASCII ；码   C、相同的；  D、不同的   

49、Word 中，新建文件经编辑、排版后的存盘操作，无论是执行“文件”菜单中的“保存”

是选项还 “另存为” ，所出 的 框都必定是：选项 现 对话

A、“保存” 框；对话           B、“另存为” 框；对话

C、“打开” 框；对话           D、“新建” 框对话

50、Excel 中，若选中一个单元格后按【Del】键，则相应的操作是：

A、 除 元格中的数据和格式；　　　　删 该单 B、 除 元格中的数据；仅删 该单

C、 除 元格；　　　　　　　　　　　删 该单 D、 除 元格中的格式；仅删 该单
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(密码)

半角英文字母，不分大小

A2:B2区域，将鼠标 

、　　　　；    　　D、

的几个叙述中，不正确的是：

、两者都可以新建文档；　　　　　　



中，分栏处理后的文档，显示时只见到一栏的效果，引至错误的原因是：

、要分 的文档 束 已插入分 符栏 结 处 节

单元格中引用另一个工作表（如Sheet4）
元格中 入的公式 ：单 输 应为

=SUM(Sheet4!B2:Sheet4!B7)；
=SUM((Sheet4)B2:(Sheet4)B7)；

、 构；　　　　总线结 D、 形 构环 结

中，文档中建立的多个文本框可以链接起来，文本框链接的意思是：

规定，嵌套的函数最多可达：        

、数据 理 件；处 软       D、 助 件辅 设计软

开关 一操作被称 “冷启 ”。这 为 动

、用 的重点内容；户浏览

、禁止用 的内容户浏览



系 中，要把已安装并注册了的 用程序 除掉，正确的做法是：统 应 删

Ctrl】+【C】；

复制到”按钮

中，创建数据库必须遵循一定规则。以下各项中，不正确的一项是：       

      D、十六 制数进

D、8*1024个

、 指定的文档打开一个空白窗口；为

、 示并打印指定文档的内容显

、文件名中允 使用多个 点分隔符；许 圆

      D、IE 器浏览



工作表中，当数字的位数超 元格 度 ， 元格 示的一串符号是：过单 宽 时 该单 显

########；    D、%%%%%%%%

        D、Web版式视图 

、可以造成机器故障的一种生物病毒；

、使用 是最容易 染 算机病毒的键盘 传 计

、内存 器划分储 为RAM和ROM两部分；

、硬 是一种外部存 器盘 储

      D、Unix系统

、最适合反映在同一数据系列中，每 占 系列数 和的比例关系的一种 表 型是：项 该 值总 图 类

        D、DA(16)

=IF(AND(NOT(A1),B1), IF(NOT(B1),1,2), IF(OR(A1,NOT(B1)),3,4))的 果是结 :

， 复制 公式 不会自 整的是：则 该 时 动调         

、价 更便宜；钱     D、被广告大力吹捧      

、提高 机的可用性；单     D、增加通信距离



   D、65533     

，若用 入的是户输 *. bmp， 其含 是：则 义

、搜索所有的. bmp文件；

、 的文件名写法错误

，正确的输入是：       

中，要在文档中删除分节符，首先把插入点定位在分节符处，之后按下：

“8.3”形式文件名是：

系 中，不 用那种 字 入法 入，同一 字的内 都是：统 论 汉 输 输 汉 码

“文件”菜单中的“保存”
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