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其他应收款实质性程序 

被审计单位：                              

项目： 其他应收款                         

编制：                日期：                 

 索引号：                          

财务报表截止日/期间：               

复核：                  日期：                    

一、 审计目标与认定对应关系表 

审计目标 
财务报表认定 

存在 完整性 权利和义务 计价和分摊 列报 

A 资产负债表中记录的其他应收款是存在的。 √     

B 所有应当记录的其他应收款均已记录。  √    

C 记录的其他应收款是被审计单位拥有或控制。   √   

D 其他应收款以恰当的金额包括在财务报表中，与之相关的计价调整已恰当记录。    √  

E 其他应收款已按照企业会计准则的规定在财务报表中作出恰当列报。     √ 

二、审计目标与审计程序对应关系表 

项          目 
财务报表的认定 

存在 完整性 权利和义务 计价和分摊 列报 

  评估的重大错报风险水平      

  控制测试结果是否支持风险评估结论      

  需从实质性程序获取的保证程度      

计划实施的实质性程序 索引号 执行人           

1.获取或编制其他应收款明细表： 

(1)复核加计正确，并与总账数和明细账合计数核对相符；结合坏账准备科目与报

表数核对是否相符，结合坏账准备科目与报表数核对是否相符。 

(2)了解重大明细项目的其他应收款内容及性质，进行类别分析，重点关注是否存

在资金被关联企业(或实际控制人)大量占用、变相拆借资金、隐形投资、误用会计

科目、或有损失等现象。 

(3)结合应收账款、其他应付款等明细余额，检查是否有同时挂账的项目，核算内
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项          目 
财务报表的认定 

存在 完整性 权利和义务 计价和分摊 列报 

容是否重复，必要时作出适当调整。 

(4)分析有贷方余额的项目，查明原因，必要时，作重分类调整。  

(5)标识重要明细账户。 

2.获取或编制其他应收款账龄分析表： 

(1)测试账龄划分的适当性，要求被审计单位根据资产负债表日后收款情况对账龄

分析表进行更新，如果未收款余额不重大，则无需针对每一账户的账龄进行测试，

或测试的范围无需太大。  

(2)关注审计时已收回的其他应收款金额，对已收回金额较大的款项进行检查，如

核对收款凭证等，并注意凭证发生日期的合理性，分析收款时间是否与合同相关要

素一致。 

       

3.检查坏账准备： 

(1)取得或编制坏账准备计算表，复核加计正确，与坏账准备总账、明细账合计数

核对相符，将其他应收款坏账准备本期计提数与资产减值损失相应明细项目的发生

额核对，是否相符； 

(2)评价坏账准备所依据的资料、假设及计提方法，复核其他应收款坏账准备是否

按经股东大会或董事会批准的既定方法和比例提取，其计算和会计处理是否正确。 

(3)检查其他应收账款坏账准备计提和核销的批准程序，取得相关审计证据。 

(4)检查其他应收款中是否存在债务人破产或者死亡，以其破产财产或者遗产清偿

后仍无法收回，或者债务人长期未履行偿债义务的情况，如果是，应提请被审计单

位处理。 

(5)检查其他应收款转作坏账损失的项目是否符合规定，会计处理是否正确，是否

已办妥税务部门审批手续。 

(6)若转作坏账损失的项目未经税务部门批准，须调整应纳税所得额。 

(7)若实际核销的款项涉及关联方的，检查被审计单位是否作出适当披露。  

(8)检查已经确认并转销的坏账重新收回的，其会计处理是否正确。 

       

5.检查其他应收款是否已按照企业会计准则的规定在财务报表中作出恰当列，关注

其他应收款是否已按照账龄及单位类别进行披露。 
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其他应收款审定表 

被审计单位：                           

项目：其他应收款                      

编制：                               

日期：                               

 索引号：                            

 财务报表截止日/期间：                  

复核：                               

日期：                                

 
 

项目名称 
期末 

未审数 

账项调整 重分类调整 期末 

审定数 

上期末 

审定数 
索引号 

借方 贷方 借方 贷方 

账面价值合计         

坏账准备合计         

账面价值合计         

调整分录：         

内容 科目 金额 金额 金额 金额    

         

         

         

         

         

         

 
 
审计结论： 
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其他应收款明细表 

被审计单位：                                                 

项目：                                                    

编制：                                                   

日期：                                                   

 索引号：                                                 

 财务报表截止日/期间：                                      

复核：                                                             

日期：                                                              

 

项目 

名称 

期末未审数 账项调整 重分类调整 期末审定数 

合计 1年以内 1年至 2年 2年至 3年 3年以上 借方 贷方 借方 贷方 合计 1年以内 1年至 2年 2年至 3年 3年以上 

               

               

               

               

               

               

               

               

合计               

编制说明：外币其他应收款应列明原币金额及折合汇率。 

审计说明： 
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其他应收款替代测试表 

被审计单位：                                

项目： 其他应收款——(           )替代测试表 

编制：                                   

日期：                                  

 索引号：                            

 财务报表截止日/期间：                 

复核：                                

日期：                               

 

一、期初余额： 

二、借方发生额： 

入账金额 检查内容（用“√”、“×”表示） 

序号 日期 凭证号 金额 ① ② ③ ④ ⑤ 

1         

2         

3         

小计         

全年借方发生额合计       

测试金额占全年借方发生额的比例       

三、贷方发生额 

入账金额 检查内容（用“√”、“×”表示） 

序号 日期 凭证号 金额 ① ② ③ ④ ⑤ 

1         

2         

3         

小计         

全年贷方发生额合计       

测试金额占全年贷方发生额的比例       

四、期末余额       

五、期后收款检查 

 

 

 

 

 

 

 

 

检查内容说明：①原始凭证是否齐全； ②记账凭证与原始凭证是否相符；③账务处理是否正确； ④

是否记录于恰当的会计期间； ⑤…… 

审计说明 
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其他应收款坏账准备计算表 
 

被审计单位：                            

项目：  其他应收款坏账准备计算表        

编制：                                

日期：                                

 索引号：                           

财务报表截止日/期间：                 

复核：                                

日期：                               

 

计 算 过 程 索引号 

一、坏账准备本期期末应有金额（1）=（2）+（3）         （1）  

1.期末单项金额重大且有客观证据表明发生了减值的其他应收款对应坏账准备应有余额 

单位名称 金额  

   

   

   

合  计        （2）  

2.期末单项金额非重大以及经单独测试后未减值的单项金额重大的其他应收款对应坏账准备应有余额 

项 目 账龄 
应收款项 

余额 

坏账准备 

计提比例 

坏账准备 

应有余额 

 

其他应收款 1年以内（含 1年）  ×   %   

 1—2年（含 2年）  ×   %   

 2—3年（含 3年）  ×   %   

 3年以上  ×   %   

 合  计           （3）  

三、坏账准备上期审定数         （4）  

四、坏账准备本期转出（核销）金额 

单位名称 金额  

   

   

   

   

合  计        （5）  

五、计算坏账准备本期全部应计提金额   

（6）=（1）-（4）＋（5）        （6）  

 

审计说明：  


