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明确

审计目标
选择

审计程序
取得

审计证据
编制

审计工作底稿
汇总

审计差异
出具

审计报告

执行每个审计具体工
作任务的主要流程

工作岗位----工作环境

财务报表审计工作过程
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财务报表审计工作过程



财务报表审计工作过程



财务报表审计工作过程

实际工作中：1、团队工作：不是一人能完成的
2、员工级别：合伙人、部门经理、项目经理、审计员和助理审计员
3、任务分工：按级别承担不同难度的任务
所以，在工作中积累的经验，就是对“某一具体细节知识的学习”

学校学习：对知
识体系，完整性、
逻辑性。

点

面

“点”与“面”的区别带来的
错觉：学校学习的知识在工作

中用不上



财务报表审计工作流程
审计助理人员工作手册

实际工作中：1、团队工作：不是一人能完成的
2、员工级别：合伙人、部门经理、项目经理、审计员和助理审计员
3、任务分工：按级别承担不同难度的任务

1、熟悉整体工
作流程---“面”
2、助理人员具
体承担工作任务
内容---“点”



• 审计流程图----计划阶段

模块一

模块二

模块三



模块一接受审计业务 主要内容

030201

初步业务活动

初步业务活动程序表

审计业务约定书



初步业务活动

达成一致

一

确定注册会计师具备
执行业务所需的独立
性和专业胜任能力

考量对方考量自身

二

确保不存在因管理层
诚信问题而影响注册
会计师保持该项业务

意愿的情况

三

确保与被审计单位不
存在对业务约定条款

的误解

（一） 开展初步业务活动的目的



（二）初步业务活动的主要内容

（2）评价遵守职业道

德规范的情况。

（1）针对保持客户关

系和具体审计业务实施

相应的质量控制程序。

（3）及时签订或修改审

计业务约定书。

初步业务活动



实训平
台中有



案例一:   审计业务约定书的签定

2015年１２月１６日某会计师事物所主任会计师孟

某和助理审计人员侯某对江华公司委托审计的目的、
审计业务的性质、审计收费、审计范围是否受到限制、
审计的程序是否能够顺利进行、江华公司提供的文件、
协助的事项等方面进行了初步了解。洽谈中，江华公
司的总经理张某提出双方当即签定审计业务约定书的
要求。
要求：请回答孟注册会计师接受还是拒绝立即签约？

为什么？



案例一分析：
拒绝立即签约！
仅凭上述的初步了解是不能签定审计业务约

定书的。原因：
1、未全面了解江华公司基本情况；如
（1）业务性质、经营规模和组织结构；
（2）经营情况和经营风险；
（3）以前年度是否接受过审计；
（4）财务会计工作组织；
（5）其他与签约相关的事项。
2、该事务所尚未确定是否具备执行该项审计业
务所需要的独立性和专业胜任能力。





1、初步业务活动，判定是否承接或续约

助理人员可能会被要求：将审计小组成员了解到的客户基本情况登记在初步业务活动工
作底稿中，并提交项目经理复核；编写连续审计业务以前年度业务的时间/审计人员信息；
连续审计业务的基本财务信息等项目经理需要助理人员提供的信息。

1.1就审计的目的、双方责任、时间安排、审计收费等进行沟通

该工作一般由项目负责经理完成，大项目可能由项目承接合伙人完成，项目负责经理协
助，助理人员通常不会被要求执行此部分工作。

1.2.对审计风险进行初步评估

助理人员通常不会被要求完全负责这一环节的工作，主要做一些项目负责经理交代的辅

助工作。如在了解被审计单位业务、经营环境工作中，助理人员可能会被要求与被审计单
位联系人沟通并记录被审计单位的基本情况，包括：注册地址，电话、传真、邮箱等联系
方式，关键管理人员、主要财务人员情况、常年会计顾问、法律顾问情况等基本信息；在
经营结果与预算比较环节，助理人员可能会被要求取得预算数据与经营报表数据，并将数
据录入工作底稿中；在报表分析环节，助理人员可能会被要求执行报表数据录入工作；在
年报及其他资料分析环节，助理人员可能会被要求与被审计单位沟通并取得被审计单位的
以前年度审计报告或其他类型报告，提供给项目经理，评估审计风险；助理人员通常不会
被要求执行前期及中期审计结果分析工作；在参观被审计单位经营场所环节中，助理人员
通常会随同项目组其他人员一同前往，助理人员需要根据本所技术标准及项目负责经理的
要求确定需要关注的要点，记录自己觉得需要提示项目经理注意的事项，根据项目经理需
要，将项目组所有成员的参观结果记录于审计工作底稿中。

审计助理人员工作手册----计划审计阶段



审计业务约定书



审计业务约定书
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