
工作任务一  订立书面合同

【引例】

2008年 4月 8日，福建新隆进出口有限公司(Fujian Xinlong I/E Co.,Ltd.)收到来自

加拿大客户 LK Footwear Inc．的电子邮件，要求报货号为 NM1048 的雪地靴的 CFR

Vancouver价格，通过反复磋商，双方于2008年 4月 22日达成如下合同条款：

单价：USD15．50／双 CFR Vancouver，Canada

数量：4800双

支付：买方在收到卖方银行开立30％合同金额的预付款保函后，电汇支付30％货款，

凭提单传真件电汇支付70％货款。

汇入行：中国银行福建省分行  SWIFT CODE： BKCHCNBJ720

收款人：福建新隆进出口有限公司

账号：800200027006O5302

装运：收到30％预付款后的90天内装运，允许转运，允许分批装运。

假使你是该公司的业务员，请你完成：

任务1、填写合同条款的相应内容，使其成为一份完整的外贸出口合同。

任务2、外贸合同的形式、结构和内容。

资料来源：2008年全国外贸业务员考试《操作实务试卷》

【案例简析】

当谈判双方就交易的主要条款达成一致意见后，就进入合同签约阶段，自然，就提出

了由谁起草合同文本的问题，一般来讲，文本由谁起草，谁就掌握主动。我方在谈判中，应

重视合同文本的起草，尽量争取起草合同文本，如果做不到这一点，也要与对方共同起草

合同文本。国际货物销售合同条款内容有：1）品名及规格条款；2）数量条款；3）包装条

款；4）价格条款；5）货物装运条款；6）保险条款；7）支付条款；8） 商检条款；9）索

赔条款；10）不可抗力条款；11）仲裁条款。一般来说，谈判内容实际上就是合同的主要条

款。条款内容必须严密、清楚，如果合同条款写得含糊笼统，模棱两两，在执行过程中，往

往争议纷纷，扯皮不断，甚至会造成不可估量的经济损失。值得注意的是，目前许多合同只

规定双方交易的主要条款，却忽略了双方各自应尽的责任和义务，特别是违约应承担的责

任。这样，无形中等于为双方解除了应负的责任，架空了合同或削减了合同的约束力。所以，

一个合格的外贸业务员，一定要掌握外贸合同条款的特点和外贸合同主要条款的内容。

【知识链接】

国际贸易中，当交易一方提出发盘，交易另一方作出有效接受之后，买卖双方之间即

达成买卖合同关系。买卖双方在交易磋商过程中的往来函电即为双方买卖合同的书面证明。

但为了明确，买卖双方一般还要在交易磋商的基础上，签订书面合同或成交确认书将双方

的权利、义务及各项交易条件明文规定下来。

一、国际货物买卖合同的成立

（一）合同成立的时间

根据《公约》的规定，合同成立的时间为接受生效的时间，而接受生效的时间，又以接

受通知到达发盘人或按交易习惯及发盘要求作出接受的行为为准。合同成立的时间有两个判

断标准：一是有效接受的通知到达发盘人时；二是受盘人做出接受行为时。

（二）合同成立的有效条件

1、合同当事人要具有签约能力 

签订买卖合同的当事人，主要为自然人或法人。按各国法律的一般规定，自然人签订合

同的行为能力，是指精神正常的成年人才能订立合同；未成年人、精神病人、禁治产人订立
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合同必须受到限制。关于法人签订合同的行为能力，各国法律一般认为，法人必须通过其代

理人，在法人的经营范围内签订合同，即越权的合同不能发生法律效力。

2、合同必须具有对价或约因 

英美法认为，对价（CONSIDERATION）是指当事人为了取得合同利益所付出的代价。法

国法认为，约因（CAUSE）是指当事人签订合同所追求的直接目的。按照英美法和法国法的

规定，合同只有在有对价或约因时，才是法律上有效的合同，无对价或无约因的合同，是

得不到法律保障的。即合同中一方所享有的权利应该以对方的义务为基础，对方的权利又以

这一方的义务为代价，双方应都有权利和义务。如卖方交货，买方付款，互为有偿。

3、合同的内容必须合法 

包括不得违反法律、不得违反公共秩序或公共政策，以及不得违反善良风俗或道德三个

方面，否则合同无效或可以被撤销。

4、合同必须符合法律规定的形式 

《公约》对合同的形式没有限制，声明“可以用包括证言在内的任何方法证明”，我国对

此提出了保留。我国《合同法》规定：“当事人订立合同，有书面形式、口头形式和其它形式。

法律行政法规规定采用书面形式的，应当采用书面形式。” 目前，在实际业务中，我国的

涉外经济合同仍然以书面合同形式订立。签订书面合同的意义有两个方面：（1）书面合同

是合同成立的证据；（2）书面合同可以作为履约的依据。

5、合同当事人的意思表示必须真实 

合同的各项交易条件必须真实地反映缔约方的意愿。采用欺诈或胁迫手段而订立的合同

在法律上是无效的，或者是可以撤销的。欺诈是指一方当事人故意陈述虚假事实或隐瞒重要

事实，使对方当事人作出了违背其真实意愿的意思表示；胁迫是指一方当事人采取危及对

方当事人或其亲属的生命、健康、荣誉、名誉等手段，使对方当事人产生恐惧，因而作出了违

背其真实意愿的意思表示。受欺诈方或受胁迫方可以申请撤销合同或宣告合同无效。

合同无效的情况有：（1）一方以欺诈、胁迫的手段订立合同，损害国家利益；（2）恶

意串通，损害国家、集体或者第三人利益；（3）以合法形式掩盖非法目的；（4）损害社会

公共利益；（5）违反法律、行政法规的强制性规定。

  二、签订书面合同的意义

根据我国法律规定和国际贸易一般习惯做法，交易双方通过口头或来往函电磋商达成协

议后必须签订一定格式的、正式的书面合同。其重要意义有三：

（一）作为合同成立的证据；

（二）作为合同生效的条件；

（三）作为合同履行的依据。

【课堂讨论】

1、合同成立的有效条件是什么？

2、什么是对价和约因？

【课堂练习】

为什么要签订书面合同？

【案例分析】

一法国商人于某日上午走访我国外贸企业洽购某商品。我方口头发盘后，对方未置可否，

当日下午法商再次来访表示无条件接受我方上午的发盘，那时，我方已获知该项商品的国

际市场价格有趋涨的迹象。对此，你认为我方应如何处理为好，为什么？

【实训项目】

根据“任务引入“的案例，制作合同。


