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任务分解 

子任务 1 幻灯片母版编辑
子任务 2 制作简报中的幻灯片
子任务 3 声音设置
子任务 4 幻灯片预设动画
子任务 5 放映方式和换页效果设置



一张最终效果 PPT 的制作（ 1/2 ）

一、最终效果 PPT 的对象来源分析（以作业为例）
1 、波形主题 -- 》来源于母版 PPT
2、左边的艺术字、底部的页脚、编号和日期
    -》来源于母版 PPT派生的版式 PPT
3、使用的版式名称：图片和标题（ P1)、标题和内容 (P2-P8)
4、 2个版式的占位符布局 -》来源于对应的版式 PPT
5、图片、标题文字、内容文字 -》来源于 PPT的普通视图



一张最终效果 PPT 的制作（ 2/2 ）

二、母版技术制作 PPT 的顺序（以作业为例）
1 、准备母版 PPT ：
     a 、进入：视图 - 幻灯片母版；
     b 、应用“波形”主题； 
     c 、插入 - 页眉页脚 - 实例化“页脚 / 编号 / 日期” - 全部应用
（发布到派生的版式 PPT 中去）；
     d 、插入艺术字；
     e 、调整“页脚 / 编号 / 日期”和艺术字的效果；
     f 、关闭母版视图，进入 PPT 的普通视图。
2、 PPT的普通视图制作
   a、新建幻灯片，选择应用相应名称的版式；
   b、插入图片、“裁剪”图片；
   c、复制粘贴标题区文字和内容区文字。
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